BRUNING

TECNOMETAL

MANUAL PARA PRESTADORES DE SERVICO E
OBRIGACOES DA EMPRESA CONTRATADA

BRUNING TECNOMETAL LTDA

Revisdo Novembro/2018



BRUNING

1.

TECNOMETAL

indice

Introducéo
1.1. Abreviaturas

Defini¢bes

2.1. Diretrizes de saude, seguranca do trabalho e meio ambiente

2.2. Acesso e controle
2.3. Acesso de veiculos
2.4. Documentacao do Prestador de Servico
2.4.1. Da empresa contratada
2.4.2. Do funcionério
2.5. Responsabilidade do Prestador de Servigo
2.6. Proibi¢cbes legais

2.6.1.Proibido, nas dependéncias da Bruning Tecnometal
Anexo | — Dados da empresa e dados do funcionario
Anexo Il — Lista de exames médicos complementares
Anexo Il — Relacéo de Aspectos Ambientais
Anexo IV — Formulario de Cotagéo para Servicos

Anexo V — SimplesmenteUse Neo — cadastro da documentagéo

© N O o o o A DM W W

=
o o

11

13

15

16

17



BRUNING

TECNOMETAL

1. INTRODUCAO

Este manual foi desenvolvido para informar, orientar e auxiliar os Prestadores de Servigos no
cumprimento das normas e procedimentos de salde, seguranca do trabalho e meio ambiente da Bruning
Tecnometal. E responsabilidade do(s) Prestador(es) de Servigo(s) assegurar que 0S Seus representantes,
empregados ou subcontratados conhecam, entendam e cumpram com o disposto neste manual.

Todos os Prestadores de Servicos que optem atuar na Bruning devem cumprir o fluxo do processo
de contratacdo e prestacao de servico, que engloba as seguintes etapas:

% Cotagédo para Prestagdo de Servicos, conforme ANEXO IV;
Aprovacéo do Prestador de Servico, realizado através do ANEXO V;
Encaminhar a documentacédo exigida pela Gestdo de Prestador de Servico;

Integracdo de Saude, Seguranga e Meio Ambiente;

& & & &

Inicio do Trabalho do Prestador de Servi¢co

Dependendo do tipo de servico a ser executado, a Bruning podera solicitar que o prestador de

servico preencha a Rela¢do de Aspectos Ambientais, conforme o ANEXO Il

Esclarecimentos sobre este manual, todas as duvidas relacionadas as obrigagfes e solicitacdes
constantes neste documento devem ser encaminhadas a area de Recursos Humanos da Bruning
Tecnometal Ltda, antes da conclusdo do processo de compra dos servicos. Apés a contratacdo e durante a
execucdao dos trabalhos os esclarecimentos devem ser obtidos diretamente com o Gestor do Prestador de
Servigo.

1.1. Abreviaturas

ASO Atestado de Salde Ocupacional

CA Certificado de Aprovacgéo do Ministério do Trabalho

CAT Comunicacédo de Acidente do Trabalho

CREA Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura

CRM Conselho Regional de Medicina

CTPS Carteira de Trabalho e Previdéncia Social

DDS Dialogo Diario de Seguranca

EPI Equipamento de Protecéo Individual

FISPQ Ficha de Informacao de Seguranca de Produtos Quimicos
MTE Ministério do Trabalho e Emprego

NR Norma Regulamentadora

PCMAT Programa de Condi¢6es e Meio Ambiente de Trabalho na Industria da Constru¢éo
PCMSO Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional

PPP Perfil Profissiogréafico Previdenciario
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PPRA Programa de Prevencao de Riscos Ambientais

SESMT Servigos Especializados em Engenharia de Seguranca e em Medicina do Trabalho

2. DEFINICOES

a. Acidente - Sob a otica prevencionista, pode ser definido como uma ocorréncia ndo programada ou
inesperada, que interrompe ou interfere no processo normal de uma atividade, ocasionando lesdes
nas pessoas envolvidas.

b. Analise de Riscos - Avaliacao dos riscos existentes no ambiente de trabalho e quanto a sua forma
de execucdo. Séo levantados os riscos quimicos, fisicos, biolégicos, ergonémicos e de acidentes.
ApOs este levantamento sédo definidas e propostas recomendacfes de seguranga para cada risco
encontrado.

c. Gestor do Prestador de Servico - Profissional da Bruning responsavel por contratar os servi¢cos de
Prestador(es) de Servigo(s).

d. Gestor de Contratos — Profissional da Bruning Tecnometal responséavel pela documentacao
relacionada & empresa e funcionarios subcontratados,

e. Emergéncia - Evento inesperado e critico que proporciona uma situagdo de perigo e que necessite
de acdo imediata para trata-la.

f. Empregado — Pessoa com vinculo empregaticio com o Prestador de Servico.

g. Integracdo — Processo de orientagdo referente a cuidados, normas e procedimentos da Bruning
Tecnometal. Tem validade de 01 ano.

h. Prestador de Servico — Pessoa Fisica (autbnomo) ou Juridica contratada para a prestacdo de
Servigos.

i. Representante do Prestador de Servico — Pessoa Fisica legalmente vinculada ao Prestador de
Servigo e por ele designada para administrar os empregados ou subcontratados.

j-  Equipamento de Protecdo Individual — EPI - todo equipamento de uso pessoal que tem por
finalidade proteger o trabalhador de lesdes que possam ser provocadas por agentes fisicos, quimicos,

mecanicos ou bioldgicos, porventura presentes no ambiente de trabalho.

2.1.Diretrizes de saude, seguranca do trabalho e meio ambiente

O compromisso da Bruning Tecnometal é proporcionar um ambiente de trabalho seguro e saudavel
para todos os profissionais e empregados ou subcontratados do(s) Prestador(es) de Servigco(s) que estejam
desempenhando atividades na empresa.

Para cumprir este compromisso, a Bruning Tecnometal tem como objetivo estabelecer um sistema
eficaz de gestdo de Prestador(es) de Servi¢o(s), em cumprimento as exigéncias legais e para a protecdo da
integridade fisica das pessoas, meio ambiente e dos ativos da companhia. Nenhuma situagcéo de emergéncia,
producéo ou resultados podem justificar a falta de seguranc¢a das pessoas.
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O(s) Prestador(es) de Servico tém a responsabilidade primaria com a saude, seguranca e meio
ambiente, bem como, pela prevencdo de danos nas instalagbes. O(s) Prestador(es) de Servico(s) deverédo
adotar acdes disciplinares para os empregados ou subcontratados que n&o sigam as determinagfes deste
manual.

Nenhuma atividade serd desenvolvida sem que todos os empregados ou subcontratados do(s)
Prestador(es) de Servico(s) tenham participado da integracdo em seguranca do trabalho e meio ambiente,

inclusive os que forem substituidos ou acrescentados no decorrer do trabalho.

2.2.Acesso e controle

2.2.1. Quanto a documentacao

A contratada deve relacionar, os funcionarios em ordem alfabética de nome, funcéo e os respectivos
ndmeros de RG, PIS, CPF, o nome do representante do prestador de servigo, que responde pela qualidade
e seguranca dos servigcos e que sera o elo de ligagdo entre o gestor do Prestador de Servigo da Bruning e a
contratada.

Toda e qualquer alterag&o no quadro de funcionéarios designados a prestar servigos nas dependéncias
da Bruning Tecnometal, devera ser comunicada pela contratada que devera atualizar os dados na relagéo de
funcionérios bem como enviar a documentacao exigida ao gestor de contratos.

O acesso dos empregados ou subcontratados do(s) Prestador(es) de Servico(s) a Bruning
Tecnometal é controlado através da distribuicdo de crachas antes do inicio das atividades.

Todos os funciondrios da contratada devem ser de maioridade, identificados através de cracha,
contendo obrigatoriamente o nome da empresa, nome do funcionario e foto.

Os empregados ou subcontratados do(s) Prestador(es) de Servigo(s) devem apresentar sua
identificacdo funcional quando solicitada. Em caso de recusa, o representante e o Prestador de Servi¢o seréo
comunicados para que sejam tomadas providéncias.

A circulagdo dos empregados da contratada fica restrita as areas em que estejam atuando, sendo
proibida a presenca e circulacdo em outras areas, a hdo ser que estas deem acesso aos locais de trabalho e
ao uso de sanitérios ou restaurante.

Locais de trabalho e/ou veiculos utilizados na prestacdo dos servigcos estao sujeitos a inspe¢éo, sem

aviso prévio.

2.2.2. Quanto a Seguranga

Funcionarios da contratada devem acessar a fabrica utilizando no minimo os EPI's: protetor auditivo,
Oculos de segurancga e calcado de seguranca. As vestimentas devem ser adequadas ao ambiente de trabalho
ao qual vai acessar na fabrica. A Bruning Tecnometal dispde de Instru¢cdes de Salde e Seguranca que
demonstram demais informagdes. O acesso a Bruning Tecnometal para os funcionarios de prestadores de
servigos esporadicos (manutencdo, calibracdo, etc) serd autorizado somente mediante verificacdo da

vestimenta adequada e a portaria informara ao Gestor correspondente Bruning 0 acesso dos mesmos.
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Todos os empregados e/ou subcontratados do(s) Prestador(es) de Servico(s) e os autbnomos
deverao ter acesso a empresa pela porta principal, quando da entrada e saida das instalagfes da Bruning
Tecnometal e conforme informacado passada na integracdo. O(s) Prestador(es) de Servigo(s) é responsavel
pela manutenc&o da seguranca no local de sua atividade, certificando-se de que todos 0s seus empregados
e seus subcontratados cumpram os regulamentos disciplinares e de seguranga em vigor e sera
responsabilizada por danos pessoais e materiais decorrentes de erros, falhas, negligéncia, impericia ou
imprudéncia no seu cumprimento.

A guarda e seguranca dos veiculos, materiais, equipamentos proprios e bens patrimoniais utilizados
pelo(s) Prestador(es) de Servico(s), € de exclusiva responsabilidade do(s) Prestador(es) de Servico(s). A
Bruning Tecnometal ndo sera responsabilizada por roubos ou danos causado a propriedade do(s)
Prestador(es) de Servico(s), de seus empregados, veiculos ou suas partes ou a terceiros. Caso ocorram
casos como estes, o representante do Prestador de servico devera realizar um registro na portaria junto a
Vigilancia Patrimonial e notificar o Gestor do Prestador de Servigo.

Para os Prestadores de servigo (exceto prestadores permanentes) o acesso em horéarios diferentes
do horério de expediente da Bruning Tecnometal, devera ser previamente autorizado juntamente com o gestor

correspondente Bruning, do contrario o acesso a empresa sera vetado.

2.3.Acesso de veiculos

O acesso a qualquer veiculo deve ter previa autorizagdo da Bruning Tecnometal.

b. E vetado o transporte de pessoas em carrocerias abertas de caminhdes ou camionetes, bem como o
trafego de veiculos destinados ao transporte de passageiros com efetivo acima de sua capacidade.

c. Os veiculos transportando cargas perigosas ou controladas conforme lei, somente serdo autorizados
nas portarias mediante liberac&o na portaria da Bruning Tecnometal.

d. Os veiculos, maquinas ou equipamentos pesados (caminhdo, carreta, 6nibus, etc.) ou para
movimentacdo de pessoas ou materiais, obrigatoriamente, terdo que possuir sinalizador sonoro de
marcha a ré.

e. Os veiculos deverdo transitar com o farol baixo ou pisca alerta ligado nas dependéncias da empresa

e respeitando os limites de velocidade estabelecidos.

2.4.Documentacao do Prestador de Servigo

Providenciar a Bruning Tecnometal os seguintes documentos:

2.4.1. Daempresa contratada
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M Cartdo do CNPJ;

M Ficha cadastral da Inscricdo Municipal na Prefeitura da base do Prestador de Servico,
Alvara;

M Ficha cadastral de Inscricdo Estadual (no caso de empresas que vendem materiais
aplicados ao servicgo)

M Estatuto ou Contrato Social e suas alteracdes ou declaracdo de Firma Individual;

M Termo de opcéo pelo Simples (no caso de empresas de pequeno porte e microempresay;

M Prova de situacao regular perante o FGTS (CRF);

M Certiddo de negativa de débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e & Divida Ativa
da Unido (CND);

M Prova de quitagdo com a Fazenda Estadual;

M Prova de quitagdo com a Fazenda Municipal;

M PPRAeART

M PCMSO

M PCMAT - para atividades de construgéo civil com 20 ou mais funcionarios e ART

M Na realizagdo de movimentagdo de cargas com guindastes devera ser apresentado

certificado das (Lingas, Correntes, Cintas, Cabos de Aco, Manilhas) e plano de
movimentacao para realizar tal atividade.

M Registro no Conselho de classe (CRM, CREA, CRFA, CRQ, etc), somente para
prestadores de servico para Inspecéo e Andlise;

M Licenga Alvara Sanitario (Municipal, Estadual ou Federal), somente para prestadores de
servico de alimentacéo.

M Cadastro no RECEFITUR (para empresas que realizam transporte intermunicipal de
pessoas)

M Comprovante de inspecgéo veicular (para empresas que realizam transporte de pessoas e

possuem veiculos com idade méaxima de 20 anos)

Nota: Empresas contratadas que prestam servico de modo continuo dentro da Bruning, devem
elaborar o seu PPRA e PCMSO, com base no reconhecimento e/ou avaliagdo e monitoramento dos riscos
presentes no local de trabalho onde a atividade é realizada. O PPRA e o PCMSO devem apresentar somente
as funcbes que serdo desempenhadas pela contratada dentro da Bruning.

2.4.2. Do funcionario

M Copia da ficha de registro de funcionario

M Copia CTPS, parte foto, verso e contrato de trabalho onde consta funcéo atual

M ASO Preenchido em conformidade com o Anexo ll(Indicar no ASO os exames
complementares que o funcionério realizou e a aptiddo para a funcdo ou atividade a

exercer)
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Ficha de controle de EPI
Documentos comprobatorios de qualificagéo profissional
OS (NR 01)

Relacdo de ferramentas e equipamentos com a sua descricdo completa e respectivas

NN AN

guantidades

Para as funcBes mencionadas abaixo é necessario a apresentacdo dos seguintes documentos
(adicionais).

Eletricista / ajudante de manutencéao elétrica

» Copia dos Cursos para atendimento as exigéncias da NR 10 realizado por centros de treinamentos
reconhecidos pelo sistema oficial de ensino,
+ Copia do certificado de curso reconhecido pelo sistema oficial de ensino para profissionais

gualificados e habilitados,
Operador de maquinas e equipamentos de guindar e/ou transportar materiais ou pessoas

» Copia dos Cursos para atendimento as exigéncias da NR 11 realizado por centros de treinamentos
reconhecidos pelo sistema oficial de ensino,

* Copia C.N.H. — Carteira Nacional de Habilitagéo,

» Cartdo de identificacdo com o nome e a fotografia, em lugar visivel. O cartdo tera validade de um
ano e para revalidagdo o empregado devera passar por exame de saude completo por conta do

empregador;

Operador de maquinas de construcao (retroescavadeiras, escavadeiras, carregadeiras, moto

niveladoras, etc)

» Copia dos Cursos para atendimento as exigéncias da NR 11 realizado por centros de treinamentos
reconhecidos pelo sistema oficial de ensino,

* Copia C.N.H. — Carteira Nacional de Habilitagéo,

+ Cartéo de identificagdo com o nome e a fotografia, em lugar visivel. O cartdo tera validade de um
ano e para revalidagdo o empregado devera passar por exame de saude completo por conta do

empregador;
Trabalhos em espacos confinados

» Copia dos Cursos para atendimento as exigéncias da NR 33 realizado por centros de treinamentos

reconhecidos pelo sistema oficial de ensino,
Trabalhos em altura (local com altura maior ou igual a 2 metros)

* Copia dos Cursos para atendimento as exigéncias da NR 35 realizado por centros de treinamentos

reconhecidos pelo sistema oficial de ensino,

Trabalhos com Plataforma de Trabalho Aéreo — PTA
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» Copia do certificado de curso/treinamento operacional e de seguranca com PTA (estes treinamentos
sdo ministrados pela empresa locadora dos equipamentos a Bruning),

» Cartéo de identificagdo com o nome e a fotografia, em lugar visivel. O cartdo recebera um “SELO”
que tera validade de um ano e para revalidagdo o empregado devera passar por exame de saude

completo e reciclagem do treinamento.
Trabalhos com inflamaveis e combustiveis ou em areas que possuem estes produtos

+ Copia dos Cursos para atendimento as exigéncias da NR 20 realizado por centros de treinamentos

reconhecidos pelo sistema oficial de ensino.
Trabalhos de limpeza nos ambulatérios

» Capacitagdo interna ministrada pela Bruning Tecnometal através da Instrucdo de Salde e

Seguranca referente a NR 32.
Seguranca Patrimonial

* Registros de prestacdo de servicos de Seguran¢ca Armada.

2.5.Responsabilidade do Prestador de Servigo

e Realizar a analise preliminar dos riscos de suas atividades.

e Adotar as medidas de seguranca apontadas na analise de riscos de suas atividades.

e Informar os trabalhadores sobre os riscos das atividades e das medidas de prevencao.

e Fornecer e exigir o uso de uniformes e equipamentos de prote¢do individual e que séo: Oculos de
seguranca, calcado de seguranca, protetor auricular, luvas e outros necessarios conforme risco ou
descricdo na Autorizacdo de trabalho. Sem os quais ndo sera permitida a entrada ou permanéncia
nas dependéncias da Bruning. O cinto de seguranca com dois talabartes é obrigatério sempre que for
realizado trabalho a mais de 2 metros de altura e/ou a mais de 1,20 metros de profundidade. Substituir
os EPI's danificados ou vencidos. O EPI sé podera ser utilizado com a indicacao do CA.

e Fornecer ferramentas adequadas a cada funcdo, bem como, providenciar equipamentos como
furadeiras, lixadeiras, etc., necessarios a execucao da obra ou servico.

e Passar uma relagcdo destes equipamentos e ferramentas para a portaria no momento do ingresso, a
fim de proporcionar a devida conferéncia quando da saida.

e Armazenar as ferramentas, maquinas e equipamentos em recipientes e locais apropriados, bem como
manté-los em perfeitas condi¢bes de uso.

e Guardar, conservar e proteger contra furto ou roubo suas ferramentas, maquinas e equipamentos.

e Seguir todas as orientagdes recebidas no treinamento de integracdo e as contidas na “Autorizagao
de trabalho” quando requerido.

¢ Na ocorréncia de acidentes com seus funciondrios, cabe a contratada as seguintes providéncias:

o Atender e transportar o acidentado até o pronto-socorro do hospital.
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o Investigar o acidente e encaminhar uma cépia da CAT para o SESMT da Bruning
o Atendimentos emergenciais e primeiros socorros podem ser encaminhados ao ambulatério
da Bruning. Eventuais despesas correrdo por conta da contratada.

Fazer as refeicdes fornecidas pela Bruning no restaurante em horario estabelecido pelo gestor do
Prestador de Servico. E proibido fazer refeicdes fora do restaurante.
Os produtos quimicos utilizados pela contratada devem ter a aprovacao do gestor do Prestador de
Servico para ingressar na Bruning.
Manter a organizacéo e limpeza do local de trabalho, dispondo os materiais de maneira adequada,
organizada e seletiva conforme instrucao ambiental apresentada na integracéo.
Cumprir todas as normas legais e técnicas vigentes no pais, sobre salude, seguranca do trabalho e
meio ambiente, respondendo pelos atos praticados por seus empregados e subcontratados,
decorrentes da ndo observancia das referidas normas.
Comunicar imediatamente o Gestor do Prestador de Servigo da Bruning Tecnometal sobre qualquer
condicao que coloque em risco a salde, a seguran¢a das pessoas e/ou 0 meio ambiente.
Informar mudangas que afetem a saldde, a seguranca e 0 meio ambiente em suas respectivas
atividades.
Realizar a gestéo e controle rigorosos da respectiva documentacédo de seus empregados.
Providenciar e manter atualizado o selo de operador de equipamentos motorizados que sera colado
no verso do crach& do funcionério prestador de servi¢os. O selo deve ser requisitado no setor de
seguranca da Bruning. O selo se aplica a todos os equipamentos motorizados da NR 11, NR 12 e NR

18, Ex.: Retroescavadeira, PTA, empilhadeira, guindastes, etc.

2.6.Proibicdes gerais

Durante a leitura deste manual vocé encontrard algumas a¢des que sdo terminantemente proibidas

na Bruning Tecnometal. Para refor¢é-las estardo acompanhadas do seguinte simbolo: XI. O desrespeito a

essa proibicdo é considerado uma infracéo, podendo gerar o rompimento do contrato com o(s) Prestador(es)

de Servico(s) sem qualquer dnus a Bruning Tecnometal, que, contudo podera, por mera liberalidade, optar

por prosseguir com o contrato, advertindo o Prestador de Servico, mas, em qualquer um dos casos, sem

prejuizo de seu direito de ressarcimento de eventuais perdas e danos.

2.6.1. Proibido, nas dependéncias da Bruning Tecnometal

Portar ou consumir substancias intoxicantes ou bebidas alcodlicas no interior da empresa ou adentrar
a planta sob efeito destas.

A ocorréncia de insultos, brigas ou desordens.

Trajar camiseta sem mangas ou bermudas, calgados abertos, ténis, sandalias.

O acesso de veiculos no interior da Bruning Tecnometal sem autorizacao.

10
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ANEXO |
EXAMES MEDICOS COMPLEMENTARES PARA PRESTADORES
DE SERVICOS PERMANENTES
EXAMES
PROCESSO Ao COMPLEMENTARES DE
SAUDE OCUPACIONAL
Limpeza de banheiros e coleta e L
p Bioldgico Hemograma
armazenagem de residuos
~ . o Hemograma,
Preparacao de alimentos Bioldgico Coprocultura
Corte a quente, soldagem e . : .
. Fumos e poeiras Espirometria
Lixamentos
Corte a qyente, soldagem e Fumos e poeiras Raio X térax
Lixamentos
Corte a qyente, soldagem e Fumos e poeiras Uso de EPR
Lixamentos
Corte a quente, soldagem e Radiacéo né&o ionizante Acuidade Visual
Lixamentos
Todas at|V|dadfes,~ ou operagoes Ruido Audiometria
com exposic¢ao ao ruido
InstalagBes Elétricas Ruido Audiometria
Instalacdes Elétricas Acidentes Acuidade Visual
Instalacdes Elétricas Acidentes EEG
InstalagBes Elétricas Acidentes ECG
InstalagBes Elétricas Acidentes Hemograma
InstalagBes Elétricas Acidentes Glicose
InstalagBes Elétricas Acidentes Gama GT
Espacos confinados Acidentes Avaliacéo psicossocial
Espacos confinados Acidentes ECG
Espacos confinados Acidentes EEG
Espacos confinados Acidentes Hemograma
Espacos confinados Acidentes Espirometria
Espacos confinados Acidentes Raio X térax
Espacos confinados Acidentes Uso de EPR
Espacos confinados Ruido Audiometria
Trabalho em altura Acidentes Avaliacéo psicossocial
Trabalho em altura Acidentes Acuidade Visual
Trabalho em altura Acidentes EEG
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Trabalho em altura Acidentes ECG
Trabalho em altura Acidentes Hemograma
Trabalho em altura Acidentes Glicose
Trabalho em altura Acidentes Gama GT
Trabalho em altura Ruido Audiometria
Operar ponte rolante,
empilhadeiras, Guindastes, PTA Ruido Audiometria
Maquinas de construgédo
Operar ponte rolante,
empilhadeiras, Guindastes, PTA, Acidentes Acuidade Visual
Mégquinas de construg¢éo
Operar ponte rolante,
empilhadeiras, Guindastes, PTA, Acidentes EEG
Magquinas de construcédo
Operar ponte rolante,
empilhadeiras, Guindastes, PTA, Acidentes ECG
Mégquinas de construg¢éo
Operar ponte rolante,
empilhadeiras, Guindastes, PTA, Acidentes Hemograma
Magquinas de construcédo
Operar ponte rolante,
empilhadeiras, Guindastes, PTA, Acidentes Glicose
Magquinas de construcédo
Operar ponte rolante,
empilhadeiras, Guindastes, PTA, Acidentes Gama GT

Mégquinas de construg¢éo

12
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ANEXO Il

BRUNIN RELAGAO DE ASPECTOS AMEBIENTAIS

[

gdoododoododoooodon

Razdo Social

Aspecto ambiental & todo LIXO gerado decomente de atividades,
produtos ou servigos de uma empresa.

Marque abaixo os aspecios que serdo gerados na execugdo da atividade:

Plistico contaminada; Vamigao;

Lias; Poliuretanos | espumas [ esponjas
Epi's usados; Oleos & graxas

Papel contaminado; Movimentagdo de terra

Papel3o contaminado; Ceramicas e porcelanas

Pinceis / mlos contaminados; Pihas e baterias

Joooodond

Embalagens de produtos quimicos; Lampadas
Live onganics; Furmnos de solda
Madeira; Dﬁahras de tinta

Entulho de construgdo civil;

Sucatas de ago [ cobre | bronze | aluminio:

Material elétrico & eletrdnico;

Vassouras e rodos contaminadas;

Espumas [ esponjas;

Baomacha;

Vidros;

Liguidos inflamaveis (ex- vemizes, solwentes, diesel, aleool, quernsene);
Rebolos [ discos de corte / lonas de freio;

Ismpor;

Crtros: (descreva):

Nome Legivel

Assinatura Data
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ANEXO Il

BRUNING

TECNOMETAL

FORMULARIO DE COTAGCAO PARA PRESTAGAO DE SERVICOS

|SOLICITAMOS QUE ATRAVES DESTE INFORME AS MELHORES CONDIGOES PARA FORNECIMENTO|

CHECK LISTN® [ 1] DATA: | §

SERVICO:

COTARATE: [ ] LOCAL DE TRABALHO |

OBS.:

| PREENCHIMENTO DO PRESTADOR DE SERVICO |

| CONSIDERAR AS OBRIGAGOES E DOCUMENTOS EXIGIDOS PELA BRUNING |

EMPRESA [ |
TELEFONE: | | E-MAIL:] |
RESPONSAVEL: | | DATA: | |

VALOR DO SERVICO:

CONDIGAO DE PAGAMENTO:

SERAO UTILIZADOS PRODUTOS QUIMICOS? I~ NAO I SIM. QUAIS:

AS OBRIGACOES E DOCUMENTOS EXIGIDOS PELA BRUNING SERAO ATENDIDOS?
M"siM I NAO. QUAIS INFORMAGOES/DOCUMENTOS NAO SERAO ATENDIDOS?

PARA VER AS OBRIGAGOES E DOCUMENTOS DA EMPRESA CONTRATADA CLIQUE ABAIXO.

CONSIDERAGOES GERAIS:

PRAZO DE EXECUGAO DO SERVIGO: |
NUMERO ESTIMADO DE FUNCIONARIOS NA BRUNING: [ ]

O CORRETO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO E MUITO IMPORTANTE PARA BRUNING
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BRUNING

TECNOMETAL

MANUAL PARA PRESTADORES DE SERVICO
UTILIZACAO DO SISTEMA SIMPLESMENTE USE

BRUNING TECNOMETAL LTDA
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SimplesmenteUse Neo

Os passos abaixo devem ser seguidos para cadastro da documentacdo da empresa e dos

funcionarios.

Para acessar o sistema de gestéo e inserir a documentagéo solicitada periodicamente pela Bruning realize o

seguinte procedimento:
1 - Abra o navegador de internet (Google Chrome ou Internet Explorer)

2 - Na barra de enderecos digite o link: https://neo.simplesmenteuse.com.br/bruning

3 - Vocé sera direcionado para a tela de login do sistema

Login 1.8.2-migragio

BRUNING

TECNOMETAL.
Usudrio
Senha

Efetuar login Limpar os campos

[Esgueci minha senha

Para realizar o primeiro acesso ao sistema, vocé recebera uma senha em seu endereco de e-mail. Realize

o procedimento abaixo para acessar o sistema:

1 - No campo Usuério, digite o endereco de e-mail que vocé recebeu a senha;
2 - No campo senha, digite a senha que foi enviada no endereco de e-mail;

3 - Clique no botao “Efetuar o login”;

4 - Sera exibida uma tela para alteracdo de senha

5 - No campo “Informe a senha atual de acesso ao sistema”, digite novamente a senha enviada em seu e-
mail;

6 - No campo “Informe a nova senha de acesso ao sistema” cadastre uma senha de uso pessoal com no
minimo 5 e no maximo 10 caracteres;

7 - No campo “Informe a confirmagao da nova senha de acesso ao sistema”, confirme a senha desejada;

8 - Apoés alterar a senha, utilize a nova senha cadastrada para os préximos acessos.
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Alteracdo de senha

Fechar

Informe a senha atual de acesso ao sistema

Informe a nova senha de acesso a0 sistema

ONCA®)

Informe a confirmacdoc da nova senha de acesso ao sistema

Confirmar a alteracio @

i w» Parametros de seguranga @

Obrigar a troca de senhas a cada guantos dias

60 (7
5 @
10

CQuantidade de dltimas senhas ndo permitidas 5 @

Tamanho minimo das senhas

Tamanho maximo das senhas

Woltar ao topo

Para anexar a documentacao solicitada,

clique sobre a lista “Entregar documentos”, conforme imagem
abaixo:

BRUNING’ @ orees - et sosov@outok com~ 14 2msgesie
‘Area de trabalho - Contratada

= | Recaregar

Alocar terceiros % | Desalocar terceiros resas onde sou preposto X | Meus terceiros %

onfirmar 8 Slocacho 0os ®

Pesquisar

& | Todos

- 1 " 5 ~  Recamecar Total de 0 registro(s) 2] T
Alocar o terceiro  Confinmar a alocagdo Alertas Processo Descrigdo do processo Vaga Terceiro em alocagdo Conwrato Inicio efetivo  Conclusdo prevista atualizada Pontualidade Conclusao efetiva

Ao clicar sobre essa lista, serdo exibidos os documentos que precisam ser apresentados para a Bruning.

Para anexa-los, realize o seguinte procedimento:

1 - Clique sobre o link “Anexar”;

BRUN.NG> @ Breeze ~ | rafael f.godoy@outiook.com - 1.8.2-migragio
(FecromeTaL
Area de trabalno - Contratada ~ | Recarregar
Alocar terceiros % | Desalocar terceiros % | Entregar documentos % | Empresas onde sou preposto % | Meus terceiros %
Confirmar a entrega dos @
Pesquisar | Q|| Todos - 1 iz [>/|»] s ~ | Recarregar Totalde 6registro(s) =] T
[] | Anexar | Confirmar a entrega | Alertas | Pessoa juridica Contrato | Documento solicitado Cor éncia D Descricdo do processo Inicig
Anexar Microsoft Brasil S/A Certificado IATF 16949:2016 de Microsoft Brasil S 2 D S0 para cao de es 141172
Anexar Microsoft Brasil SIA Certificado ISO 9001:2015 de Microsoft Brasil SIA 3 Documentagio para homologacdo de fornecedores  14/11/2,
Anexar Microsoft Brasil SIA Aprovacao do cliente de Microsoft Brasil SIA 4 Documentagéo para homologacdo de fornecedores  14/11/2,
Anexar Micrasoft Brasil SIA Licenca ambiental ou certificado de dispensa de M.... 5 Documentagdio para homologacio de fornecedores  14/11/2
Anexar Microsoft Brasil S/A CTF - Ibama de Microsoft Brasil SiA 6 D so para cdo de es 1411112
.

>
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Para anexar o documento, execute 0s seguintes passos:
Item 1 - Clique sobre o botdo “Procurar” e selecione o arquivo a ser carregado para o sistema;

2 - Preencha o campo “Data de validade” com a validade do documento que foi anexado;

3 - Cligue sobre o link “Confirmar a entrega”.

BRUNING @ Breeze ~ | rafael.f.godoy@outlook.com v

(TecHomETAL

Area de trabalho - Contratada - Recarregar

Processo de workflow: 2, atividade Anexar documento X

salvar Salvar e fechar esta aba @®
Processo 2 @
Descrigio da atividade” Anexar documento @
Descrico do documento Gertificado IATF 169492016 @
Contrato @
Pessoa juridica Microsoft Brasil S/A L v @
Situagdo da entrega N&o entregue @
Documento Procurar Limpar @
Data de validade =2 @
Validade do decumento (dias) 1085 (@
Observacoes @
2
Confirmar a enfrega (»  Concluir sem anexar o documento (2

Ao clicar sobre o link “Confirmar a entrega”, a tela onde o documento foi anexado sera fechada
automaticamente pelo sistema e a lista de documentos pendentes sera exibida.

Repita o procedimento até que ndo existam mais documentos pendentes. (Vide imagem abaixo)

joc)

BRUNING Breeze ~ | rafael.f.godoy@outiook.com w 8 z-migracso
{TecnomeTAL
‘Area de trabalho - Contratada - Recarregar
Alocar terceiros % Desalocar terceiros % Entregar documentos X Empresas onde sou preposto % Meus terceiros %

Confirmar a entrega dos selecionados @

Pesquisar Q| Todos - 1 I 5 ~  Recamecar Totalde 5 registro(s) 5] T
[[] Anexar | Confirmaraentrega | Alertas Pessoa juridica Contrato = Documento solicitado Competéncia Documento Processo | Descrigdo do processo Inicic

Para cadastrar os funcionarios da empresa terceira, que vira a Bruning Tecnometal prestar os servicos, devera
a contratada realizar o seguinte procedimento:

Na tela inicial do Sistema SUSE-NEO, verifique se a tela incial esta em area de trabalho contratada, conforme
imagem abaixo (figura 1).

ApOs selecione o item Empresas onde sou preposto (figura 02).
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@ Suse w efton klunck@astfacilities com.br w 1108
Area de trabalho - Contratada Recarregar
Figura 1
Alocar terceiros % Desalocar terceiros Entregar documentos Empresas onde Sou preposto
Confirmar 3 alocacio dos selecionados @ Flgu ra 2
Pesquisar || Q | Todos - 1 3> ][»| s ~  Resaregar Totalde 15 registrots) 5]
D Alocar o terceiro  Confirmar a alocagae Alertas Processo Descrigdo do processo Vaga Terceiro em alocagdo  Contrato Inicio efetivo Conclusdo prevista atualizada Pontualidade Cc
D Aloear 2957 o de terceino Supervisor - (1) - Contrate de Prestacdo de Sen 23 Em atraso
D Alocar 2953 do deterceiro  Servigos gerais - (1) - Contrate de Prestacdo de Sen 24
[0 Aocar 2959 3o de terceiro - Contrato de Pre: 23
[] Alocar 2960 &o de terceirc - Contrato de Pre: 23
D Alocar 2,961 Processo de al 30 de terceiro - Contrato de Prestac3o de Servicos 23 Em atraso
— ;
Clique em abrir onde fala 0 nome da empresa, conforme ilustragéo abaixo:
@ Suse w elton klunck@astfacilities com.br w 11108

G
B RUQI:I:.I‘M‘Q

Area de trabalno - Contratada ~ | Recarrsgar

Meus ferceiros

Alocar terceiros Desalocar terg Entregar documentos Empresas onde sou preposto %

, - 5
1 1 5 ~  Recarregar Total de 1 registrofs) Lﬂ “‘E_

Pesquisar ||

CNPJ Razéo Social Tipo de pessoa juridica

HO 0276263 18 AST SERV.DE HIG. LIMPEZAE TRABALHO  Pessoa Juridica com CNPJ

T.SEPV. DE HIG. LIMPEZA E TRABA

Ap6s clicar em abrir, selecione a aba terceiros (figura 3), apés abrir esta aba, clique em novo, (figura 4), apos
cadastre cada funcionario com o nome e CPF, ap6s cligue em salvar (figura 5). Repita o procedimento até
cadastrar todos os funcionario que virdo & empresa Bruning.
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Area de trabalna - Contratada ~ | Recarrzgar

A.S.T. SERV. DE HIG. LIMPEZA E TRABALHO %

Pessoa juridica
Salvar || Savarenovo || Salvare fechar esta aba
Tigo de pessoa juridica | Pessoa Juridiea com CNPJ Setetionar || Limpar | (@
Cédigo 196440 @
CNPJ 02.762.632/0001-18 @
Nome” AS.T.SERV. DE HIG. LIMPEZA E TRABALHO @
Raz3o Social AS.T.SERV. DE HIG. LIMPEZA E TRASALHO @
Situagdo cadastral Cadastramento completado @
site @
e-mail @
b Terceiros @
Figura3
BRUNING’
Area de frabalho - Contratada ~ | Recarregar
A.S.T. SERV. DE HIG. LIMPEZA E TRABALHO %
Pessoa juridica
Salvar || Saivarenovo || Salvare fechar esta aba
Tipo de pessoa juridica” | Pessoa Juridica com CNPJ Selecionar || Limpar |/ (@
Cédigo 196440 @
CNPJ 02.762.632/0001-15 @
Nome” AS.T SERV. DE HIG. LIMPEZA E TRABALHO @
Razio Social AS.T SERV. DE HIG. LIMPEZA E TRABALHO @
Situag&o cadastral Cadastramento completado @

site

e-mail

w Terceiros @

Figura 4 ®

Apelido Nome E-mail CPF Datade admissdo Situacdo do terceiro Data de desligamento

Itar 30 tap

Py
BRU‘EI NG

GMETAL

Area de trabalho - Contratada ~ | Recaregar

A.8.T. SERV. DE HIG. LIMPEZA E TRABALHO x

® Masculino

Feminine ()

Q | Todos - 1 " 5

- Recarre

igura 5

oc) suse

9 suse

car Total de O registro(s) =]

@ suse

~ | elton.Kiunck@astfacilities com.br v

= elton.Klunck@astiacilities.com.br v

elton Klunck@astfacilities.com.or w

L1t

@e¢
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Depois do procedimento a cima a Bruning ira liberar as vagas para que os terceiros sejam alocados, segue
telas & baixo:

- Primeiro cliqgue em alocar terceiros (figura 6), apés em alocar para para fazer as indicac6es de acordo com
cada vaga (figura 7), apds em selecionar (figura 8), apos indique um dos terceiros ja cadastrados (figura 9), e
confirme a alocagéo (figural0).

BRUN |NG‘> Suse ~ | efton kKiunck@astfacilities com br w s
(TecNomETAL

Area de trabalno - Contratada ~ || Recarregar

Figura 6

Alocar terceiros % psalocar terceinos Entregar documentos Empresas onde soU preposic Meus terceiros

Confirmar a aloc ac&o dos selecionados @)

Pesauisar | Q | Todos - 1 2 > »| 8 ~  Eesaregar Total de 15 registro(s) 5| T2

firmar a alocagao Alertas Processo Descrigio do processo Vaga Terceiro em alocagéo | Contrato Inicio efetivo  Conclusio prevista atualizada | Pontualidade | Cc
~ car 2957 Processo de alocacdo de terceiie  Supervisor - (1) - Contrato de Presiagdo de Servigos 23 Em atraso
[0 Alocar 2883 Processo de alocacio de terceiro  Servigos gerais - (1) 19 - Contrato de Prestaco de Senvicos 17:24 Em atraso
[0 aocar 2950 Processo de alotagio de terceiro  Auxiliar - Contrato e PrestagZo Ge Senvicos 23 Em atraso
[ Alocar esso de alocagjo de terceiro  Auxiliar - (12) - Contrato de Frestac3o de Servicos .. 25/ 17:23 Em atraso
[] Alocar igu ra7 esso de alocacio de terceiro  Auxiliar - (11) BRU-105/2018 - Contrato de Prestacio de Sevigos 23 Em atraso

BRUN lNG) !_m Suse ~ | elton Klunck@astfacilities com.br v 438
(TEcNomETAL

Area de trabalno - Contralada ~ | Recarregar
Alocar terceiro na vaga de Auxiliar %

Atividade do processo para alocagdo de terceiro

Salvar | | Salvar e fechar esta aba @a
Processo 5013 @
Descrigo da atividade” Indicar terceiro para vaga @
Contrato BRU-105/2019 - Conirato de Prestago de Servigos - AST Limpar | o @
Contratada AS.T SERV. DE HIG. LIMPEZA E TRABALHO - Contrataca - Contrato: | Limpar | @ .
Funcéo Auxiliar Figura 8
Unidade Supervisio de Recursos Humanos
Vaga prevista de 0810712019 @
Viaga prevista até 31/03/2020 @

Terceiro em alecagio

Selecionar Limpar | (3

Alocado a partir de

Observagse

quem alocou

Alribuir 8 eutro usudrio @ Confirmar a alecagée @

» Detalnes da atividade @)

L Atividadas An nrarasen
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Terceiros

MARIA KLEIN Figura 9

EDITE KERSTING SCHU!

Selecionar DELCI

Selecionar

Selecionar

Selecionar

Selecionar maria celeste fucks

Selecionar MARIA SIRLEI RIBEIRO

Selecionar MOISES DA SILVA MOURA
Selecionar NELI BATISTA

Selecionar ROZIMAR OLIVEIRA DOS SANTOS
Selecionar SIMONE WANDSCHEER
Selecionar SOLANGE FATIMA DA MAIA

Selecionar SONIA MARIA RODRIGUES

py) =D
B RU&!ﬂg

Area de frabalno - Contratada v | Recarregar
Alocar terceiro na vaga de Auxiliar %

Atividade do processo para alocacdo de terceiro

Salvar | | Salvare fecharesta aba
Processo 5013 ®

crigdo da atividade™ Indicar terceiro para vaga @
Contrato BRU-105/2012 - Contrato de Prestac3o de Servios - AST L vo
Contratada AS.T. SERV. DE HIG. LIMPEZA E TRABALHG - Contratada - Contrato: | L v@
Fungo Auxiliar L v@
Unidade Supervis&o de Recursos Humanos L ve
Vaga prevista de 08/07/2019 @
vaga prevista 31/03/2020

iro em alecago Selecionar || Limpar | (2

Alocado a partir de

au

m alocou

Alribuir a out usuario @ Confirmar a alocar

» Detalhes da atividade @

Figura 10

L Atividadae dn nrarasen &

Para anexar os documentos do funcionario, siga os passos do item 1.

Suse

-

elton.klunck@astfaci

ties.com.or w
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